
Directives pour une meilleure reconnaissance de la mise en page des 
factures (PDF) 
Pour améliorer la reconnaissance des factures, les éléments suivants sont importants : 

1. Numéro de facture et date 
Les libellés et les valeurs du numéro de facture et de la date doivent être placés côte à côte 

plutôt que l'un sur l'autre. Les deux valeurs se ressemblent souvent fortement, ce qui peut 

entraîner des erreurs. 

 

Mise en page déconseillée :  

Exemple de mise en page plus simple : 

Numéro de facture : 2026-001        Date : 01/01/2026 

2. Fournisseur et client clairement séparés 
Les informations du fournisseur et du client doivent être suffisamment éloignées l’une de 

l’autre. Cela peut être horizontal ou vertical. 

 

Mise en page déconseillée : 

 

Mise en page conseillée :  

  

 



Il est également utile d’ajouter un libellé pour les informations du client, par exemple : 

'Facturer à'. 

3. Totaux et TVA 
Lorsque toutes les lignes de facture ont le même taux de TVA, mentionnez clairement : 

Total hors TVA = 100 

TVA 21 % : 21 

Total TTC = 121 

Lorsque plusieurs taux de TVA sont utilisés, mentionnez les montants de base par taux de 

TVA. 

 
 

4. Lignes de facture 

Les lignes de facture doivent contenir les champs suivants : 

Description – Quantité – Prix unitaire (HT) – Total (HT) – TVA % 

Le pourcentage de TVA est optionnel mais peut aider à identifier le taux par ligne. 

Lorsque les descriptions comportent plusieurs lignes, une structure de tableau claire avec 

des lignes horizontales aide à séparer les lignes. 

 

 
 


